
WER WIR SIND:

Die TMS Unternehmensberatung GmbH betreut bundesweit und branchenübergreifend 
mittelständische inhabergeführte Unternehmen in der ganzen Bandbreite 
unternehmerischer Herausforderungen
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branchenübergreifend mittelständische inhabergeführte Unternehmen in der 
ganzen Bandbreite unternehmerischer Herausforderungen

VERMITTLUNGSSCHWERPUNKTE:

□ Assistenz und Sekretariat
□ Einkauf und Logistik
□ Kaufmännische Abläufe in kleinen und mittleren Unternehmen (KMU)

Die TMS Unternehmensberatung GmbH betreut bundesweit und 
branchenübergreifend mittelständische inhabergeführte 
Unternehmen in der ganzen Bandbreite unternehmerischer 
Herausforderungen

J ETZT BEWERBEN

Ausbildung zur/zum 

Kauffrau/-mann 
für Büromanagement (m/w/d)

DEIN PROFIL:

□ Mindestens guter Realschulabschluss
□ Gepflegtes, freundliches und 

kundenorientiertes Auftreten
□ Sicheres Deutsch in Wort und Schrift
□ Leidenschaft, sich selbst und unser 

Team gut zu organisieren
□ Kommunikationsfähigkeit

WAS WIR BIETEN:

□ 3-jährige Ausbildung (Verkürzung auf 2,5 Jahre möglich)
□ Abwechslungsreiche/spannende Aufgaben und kreative Mitarbeit in einem 

motivierten Team
□ Sehr gute Erreichbarkeit mit den öffentlichen Verkehrsmitteln und dem PKW 

(kostenloser Parkplatz vorhanden)
□ Möglichkeit auf Übernahme nach erfolgreich abgeschlossener Ausbildung

Du bist ein wahres Organisationstalent, interessierst dich für die Arbeitsweise 
einer Unternehmensberatung und Deine Stärken sind Deutsch und Rechnen?

Super, dann passt Du perfekt zu uns!

SENDE UNS DEINE BEWERBUNG AN:

Stefanie Wolf 
TMS Unternehmensberatung GmbH 
Stolberger Str. 313, 50933 Köln
E-Mail: wolf@tms.de
Tel.: 0221/28302-0

https://tms.de/karriere/
mailto:wolf@tms.de
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